
 
 
 
 

 

Leitfaden Lehrstelle organisieren 
 
Auftrag: Ich organisiere eine Lehrstelle im Berufsfeld ______________________ 
 
Meine Schritte: 
 
1. Firma finden 

 Persönlich:  Eltern, Verwandte und Bekannte fragen, im Wohnort suchen. 
 Online:  www.berufsberatung.ch, www.yousty.ch  

 
2. Kontakt aufnehmen:  

 Persönlich zum Betrieb gehen und fragen 
 
Oder 

Persönlich anrufen 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Oder 

Wenn ich zu schüchtern bin, um anzurufen, kann ich auch eine Mail schicken: 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Grüezi Herr / Frau  _____________ 
Ich heisse ______________ und wohne in ________________. Ich suche eine 
Lehrstelle als ________________. 
Ich habe bereits als XY geschnuppert und es hat mir sehr gefallen. Darf ich Ihnen 
meine Bewerbungsunterlagen einreichen? 

Sehr geehrte Damen und Herren 
Ich wohne in ___________ und bin _____ Jahre alt. 
Ich suche eine Lehrstelle als XY. Ich habe bereits als XY geschnuppert und es hat mir 
sehr gefallen.  
Haben Sie für das Schuljahr XX/YY, in Ihrem Betrieb eine Lehrstelle als XY frei? Falls 
ja, sende ich Ihnen sehr gerne meine Bewerbungsunterlagen. 
Ich danke Ihnen für eine Rückmeldung. 
Freundliche Grüsse 
 
 
 
 
 
Freundliche Grüsse 

http://www.berufsberatung.ch/
http://www.yousty.ch/
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3. Lehrstelle vorbereiten / Vorstellungsgespräch vorbereiten 

 Ich informiere mich genau über die Firma im Internet. 

 Ich informiere mich genau über die Anreise und den Treffpunkt. 

 Ich informiere mich genau über den Beruf: 

https://www.berufsberatung.ch/dyn/show/1893 

 Ich lese Tipps zum Verhalten beim Schnuppern:  

https://www.yousty.ch/de-CH/schnupperlehren > Schnupperlehren > Tipps … 

https://www.berufsberatung.ch/dyn/show/2732 

 Ich überprüfe, ob das Datum, der Ort, der Name der Kontaktperson und meine Kleidung 

stimmen. 

 
  

https://www.berufsberatung.ch/dyn/show/1893
https://www.yousty.ch/de-CH/schnupperlehren
https://www.berufsberatung.ch/dyn/show/2732

